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1. DEFINICION.

El Proyecto de Gestidon del Instituto constituye junto con el Proyecto Educativo y el
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento el Plan de Centro del |F.S. HIFATIA. En

concreto, el articulo 27 del Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los institutos de Educacién Secundaria, lo define como un documento en el que se
recoge la ordenacion y utilizacién de los recursos del centro, tanto materiales como humanos.
Asimismo dicho articulo enumera los aspectos que ha de contemplar, teniendo que ser al menos los
siguientes:

Los criterios para la elaboracion del presupuesto anual y la distribucion de los ingresos, los
criterios para la gestién de las sustituciones, las medidas para la conservacién y renovacién de las
instalaciones y equipamiento, los criterios para la obtencién de otros ingresos distintos de los
recibidos por la Consejeria de Educacidn, el procedimiento para la elaboracién del inventario anual
general del centro, la gestién sostenible de los recursos, los criterios a seguir, entre los que se
valorard la eficiencia y su compatibilidad con la conservacién del medio ambiente. Por udltimo
también se contempla la posibilidad de recoger cualquier otro aspecto relativo a la gestion
econdémica.

En definitiva, el Proyecto de Gestién del |.FF.5. HIP ATI]A se define como el documento

marco que desarrolla las lineas tanto de la gestién econdmica como de la organizacion de los
recursos del centro y la utilizacion de los mismos. Teniendo en cuenta la autonomia que para la
administracién de todos estos recursos concede la legislacion vigente a los centros educativos.
Asimismo, este Proyecto de Gestién es un documento de referencia que estard sujeto a la
autoevaluacion al final de cada curso escolar, dentro de la memoria de autoevaluacion del Plan de
Centro, a la que hace mencién el articulo 28 del Decreto 327/2010 por el que se aprueba el
Reglamento Organico de los Institutos de educacién Secundaria.

2. NORMATIVA

Sera de aplicacion en la elaboracidn y puesta en practica de este Proyecto de Gestidn toda la
normativa vigente en la fecha de aprobacién. Por tanto la legislacién que por ambito de aplicacion,
estatal y autondmica, y rango corresponde aplicar seria:

e Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacién (LOE)

e Ley 17/2007 del 10 de diciembre de educacién en Andalucia (LEA)

e DECRETO 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico
de los Institutos de Educacién Secundaria.

e DECRETO 54/1989, de 21 de Marzo, sobre indemnizaciones por razén de servicio de
la Junta de Andalucia.

e ORDEN de 08/09/2010, por la que se establece el procedimiento para la gestiéon de
las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de
la Consejeria de Educacion.

e ORDEN de 11/07/2006 por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razén de servicio.
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ORDEN de 11/05/2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacidn, por la que se regula la gestién econdmica de los fondos con destino a
inversiones que practican con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educcién los
centros docentes publicos de educacidn secundaria, de ensefianzas de régimen
especial a excepcidn de los conservatorios Elementales de Musica, y las Residencias
escolares, dependientes de la Consejeria de Educacion.
ORDEN de 10/05/2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacidn, por la que se regula la gestién econémica de los centros docentes
publicos dependientes de la Consejeria de Educacién y se delegan competencias en
los Directores y Directoras de los mismos.
ORDEN de 22/09/2003 por la que se delegan competencias en diversos drganos de
la Consejeria.
ORDEN de 27/02/1996 por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de
la Comunidad Autdnoma Andaluza, abiertas en las entidades financieras.
RESOLUCION de 01/10/2003 de la Secretaria General Técnica, por la que se delegan
competencias en otros érganos.
INSTRUCCION 03/2009, de 30 de diciembre, de la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacién, por la que se establece el procedimiento para la gestion
de retenciones e ingresos del sobre criterios de fiscalizacién aplicables a
determinados pagos afectados por las retenciones previstas en el impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas.
INSTRUCCION 04/2009, DE 20 de la Intervencidn de la Secretaria General Técnica
de la Consejeria de Educacion, por la que se establece el procedimiento para la
gestidon de retenciones e ingresos del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas.
INSTRUCCION de 01/2005, de febrero, conjunta de la Intervencién general de la
Junta de Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacién,
por la que se establece el procedimiento de comunicacién de las operaciones con
terceros realizadas por los centros docentes publicos no universitarios, a efectos de
su inclusién en la declaracién anual de operaciones. (modelo 347)

3. COMPETENCIAS

Las instituciones, érganos de gobierno y de coordinacion del centro, asi como los sectores de

la comunidad educativa que tienen competencias en la gestion de los recursos materiales y humanos
del | F.5. HIPATIA, segtn la normativa antes resefiada, son los siguientes:

3.1
a)

b)

Junta de Andalucia.
Asignar anualmente una partida presupuestaria al Centro para la elaboracién del
presupuesto.
Asignar partida presupuestaria para inversiones en la reparacién y mejora de
instalaciones del Centro.
Asignar partida presupuestaria para la adquisicion y entrega de libros gratuitos al
alumnado.
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d)
e)
f)

b)
d)

e)
f)

3.3
a)

b)

d)

e)
f)

3.4

a)

b)
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Controlar e inspeccionar el gasto del Centro.
Dotar al Centro de material informatico, mobiliario y equipamiento escolar del Centro.
Elaborar normativas para que los Centros lleven a cabo la gestion de recursos
econdémicos y materiales.
Evaluar la ordenacién y utilizacion de los recursos econémicos y materiales del Centro.

Consejo Escolar.
Promover la conservacion y renovacién de las instalaciones, mobiliario, maquinas y
equipo escolar.
Conocer y pronunciarse sobre la distribucion de espacios, aulas y despachos.
Analizar y valorar el funcionamiento del Plan de Gestion.
Aprobar el presupuesto anual del Centro.
Ser informado periédicamente del gasto en las sesiones ordinarias del Consejo Escolar.
Aprobar la liquidacidn anual del presupuesto.
Valorar las necesidades de intervenciones para la conservacién y mejora en el edificio asi
como de la renovacion del equipamiento y material escolar.

Claustro del Profesorado.
Formular al equipo directivo y al consejo Escolar propuestas sobre la ordenacion y
utilizacion de los recursos materiales del Centro para su inclusiéon en el Proyecto de
Gestion del Plan de Centro.
Analizar y valorar el funcionamiento del Plan de Gestién.
Conocer el presupuesto anual del Instituto asi como la evolucidn del gasto a lo largo del
curso y hacer propuestas de mejora.
Ser informado de las necesidades de intervenciones para la conservacién y mejora en el
edificio asi como de la renovacién de equipamiento y material escolar.
Conocer y pronunciarse sobre la distribucion de espacios, aulas y despachos.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas por Orden de la persona titular de la consejeria
de Educacion.

Direccion del centro.
Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como autorizar los gastos
de acuerdo con el presupuesto del centro y ordenar los pagos, todo ello de conformidad
con lo que establezca la Consejeria de Educacién.
Consultar al Claustro y Consejo Escolar sobre los criterios para la elaboracién del
presupuesto; modificacion de gastos; reorganizacion del espacio escolar; adquisiciéon de
bienes, maquinarias o equipamiento escolar.
Coordinar la elaboracién y actualizacion del inventario del Centro.
Tomar iniciativas ante situaciones imprevistas que supongan pérdida, deterioro o rotura
de edificacion, maquinarias o equipamiento escolar.
Velar por el mantenimiento y buen uso del mobiliario y material escolar.
Organizar la entrega gratuita de libros asi como su recogida.
Coordinar acciones para la eleccion, puesta en marcha y funcionamiento de libros y
contenidos digitales.
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h)

k)

35

a)
b)

d)

3.6

a)

b)

d)

3.7
a)

b)
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Implicar a la comunidad escolar en el uso pedagdgico y organizativo de las tecnologias
digitales.
Decidir en lo que se refiere a las sustituciones del profesorado que se pudieran producir
por enfermedad, ausencia u otra causa, de acuerdo con lo que a tales efectos se
determine por Orden de la persona titular de la Consejeria de Educacién y respetando,
en todo caso, los criterios establecidos normativamente para la provision de puestos de
trabajo docentes.
Firmar convenios de colaboracién con centros de trabajo, previo informe favorable del
Consejo Escolar.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas por Orden de la persona titular de la Consejeria
de Educacion.

Secretario o secretaria del centro.
Realizar el inventario general del Instituto y mantenerlo actualizado.
Adquirir el material y el equipamiento del Instituto, custodiar y gestionar la utilizacién del
mismo y velar por su mantenimiento en todos los aspectos, de acuerdo con la normativa
vigente y las indicaciones de la Direccién, sin perjuicio de las facultades que en materia
de contratacion corresponden a la persona titular de la Direccion.
Elaborar el anteproyecto de presupuesto de ingresos y gastos del instituto.
Ordenar el régimen econdmico del instituto, de conformidad con las instrucciones de la
Direccidn, realizar la contabilidad y rendir cuentas ante el Consejo Escolar, la consejeria
competente en materia de educacién vy los érganos con competencia en materia de
fiscalizacion econdémica y presupuestaria, de la Cdmara de cuentas de Andalucia, el
Parlamento de Andalucia, del Tribunal de Cuentas y de los drganos de la Unidn europea
con competencia en la materia
Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Plan de Centro o por Orden de la persona
titular de la Consejeria de Educacion.

Coordinador o coordinadora T.I.C.
Organizar, en coordinacién con el secretario o secretaria del Centro, la entrega gratuita
de los ordenadores portatiles al alumnado, asi como su recogida.
Velar por el mantenimiento de los equipos, gestionar las posibles averias que se pudieran
producir y mantener informado al secretario o secretaria del centro de tales
circunstancias.
Implicar a la comunidad educativa en el uso responsable y seguro de los medios vy
recursos digitales.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Plan de Centro o por Orden de la persona
titular de la Consejeria de Educacion.

Coordinador o coordinadora de Biblioteca.
Elaborar, en colaboracién con el equipo directivo y de acuerdo con sus directrices, el
plan de uso de la biblioteca escolar, atendiendo al proyecto educativo del centro.
Informar al claustro de las actuaciones de la biblioteca y canalizar sus demandas.
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d)
e)
f)

3.8

a)

b)

3.9

a)

b)

d)

e)
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Realizar el tratamiento técnico de los fondos, asi como su seleccion y adquisicion,
atendiendo a las propuestas, peticiones del profesorado y de los otros sectores de la
comunidad educativa.
Definir la politica de préstamo y organizar la utilizacion de los espacios y los tiempos.
Seleccionar materiales de trabajo para el profesorado y el alumnado.
Asesorar al profesorado en la formaciéon del alumnado en habilidades de uso de la
informacion.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Plan de Centro o por Orden de la
persona titular de la Consejeria de Educacion.

Jefes o jefas de departamento.
Coordinar la organizacidn de espacios e instalaciones, proponer la adquisicion del
material y el equipamiento especifico asignado al departamento y velar por su
mantenimiento.
Colaborar con el secretario o secretaria del Centro en la realizacion del inventario de los
recursos materiales del departamento.
Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Plan de Centro o por Orden de la persona
titular de la Consejeria de Educacién.

Profesorado.

Realizar propuestas de adquisicion de equipamientos y material escolar o tecnoldgico a
través de los Departamentos, el Equipo Técnico de Coordinacién Pedagdgica o el
Claustro.

Velar porque el alumnado haga un buen uso de los recursos materiales del aula y del
Centro.

Realizar propuestas referidas a la distribucidon de espacios en el Instituto asi como a la
consecucion de una mayor rentabilidad y eficacia de los enseres y patrimonio informatico
del Centro.

Poner en conocimiento del Equipo Directivo el deterioro o rotura de los recursos técnicos
y materiales asi como sus posibles causas.

Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Plan de Centro o por Orden de la persona
titular de la Consejeria de Educacion.

3.10 Personal de Administracion y Servicios.

a)

b)

Formular al Equipo Directivo y al Consejo Escolar, a través de su representante,
propuestas sobre la ordenacidn y utilizacion de los recursos materiales del Centro para su
inclusion en el Proyecto de Gestidn del Plan de Centro.

Poner en conocimiento del Equipo Directivo el deterioro o rotura de los recursos técnicos
y materiales que detecten o sean informados.

Por otro lado, los ordenanzas ademas tienen las siguientes competencias:

Realizar la vigilancia de puertas y accesos del Centro, controlando las entradas y salidas
de las personas ajenas al servicio.
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d) Realizar el porteo del material, mobiliario y enseres del Centro que fueren necesarios,
cuidar el orden, custodiar las llaves, y mantener ordenados y cerrados los almacenes
donde se custodie el material.

e) Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el Plan de Centro o por Orden de la persona
titular de la Consejeria de Educacion.

AUTONOMIA DEL CENTRO EN LA GESTION DE LOS RECURSOS MATERIALES Y

HUMANOS.

El .LF.S. HIFATIA de Mairena del Aljarafe (Sevilla) como centro docente de titularidad

publica que es, disfruta de autonomia en la gestién de sus recursos econdmicos, materiales y de las
sustituciones del profesorado. Fruto de todo ello es el desarrollo de este Proyecto de Gestidn, de
acuerdo con la normativa anteriormente citada, sin menoscabo de las diferentes disposiciones que
se vayan aprobando en el transcurso de la aplicacién y puesta en marcha del mismo y que afecten a
su contenido, por lo que ademas de la necesaria autoevaluacion anual del Proyecto de Gestidn, sera
preciso una continua revisiéon y actualizacion conforme a la legislacién que vaya incorporando
aspectos que afecten a la gestion de los centros educativos publicos no universitarios pertenecientes
a la Junta de Andalucia.

Como referencia en este sentido, hacemos constar lo que se refiere al dmbito de la
autonomia en la gestion de los recursos materiales y econdmicos en las siguientes leyes:

= Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion (LOE)

Articulo 120. 1,2 y3:

1. Los centros dispondrdn de autonomia pedagégica, de organizacion y de gestion en el
marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las
normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un
Proyecto Educativo y un Proyecto de Gestidn, asi como las Normas de Organizacién y
Funcionamiento.

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma
gue sus recursos econémicos, materiales y humanos puedan adecuarse a los planes
de trabajo y organizacién que elaboren, una vez que sean convenientemente
evaluados y valorados.

= ORDEN de 10/05/2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de

Educacidn, por la que se regula la gestion econdmica de los centros docentes publicos

dependientes de la Consejeria de Educacién y se delegan competencias en los Directores

y Directoras de los mismos, en la que se dice:

“...los citados centros publicos gozaran de autonomia en su gestion econémica en los
términos establecidos en la misma”

Esta autonomia se ejecuta sobre los recursos e instrumentos recibidos de la
Consejeria de Educacion y sobre los ingresos derivados de la prestacién de servicios
distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes publicos,
privados o particulares. El fin no es otro que el de mejorar la calidad de la educacién
desde la cercania y el conocimiento directo de las necesidades que tiene el Centro, la
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adecuacion de los recursos a la realidad del Instituto, utilizando responsablemente todos
los recursos necesarios, y teniendo presente su sostenibilidad.

En relacidn a la gestion de los recursos humanos, se ha de tener en cuenta lo que sobre ello

dicen las siguientes normas:

e Ley 17/2007 del 10 de diciembre de educacién en Andalucia (LEA) dedica el Capitulo Il
del Titulo IV a regular la funcién directiva reforzando el papel protagonista que
corresponde a los equipos directivos en la gestion de y organizacion de toda actividad
pedagdgica y administrativa, aumentando sus competencias. Asi en su articulo 132.7
establece que la direccidn del Instituto tendra competencia para tomar decisiones en lo
qgue se refiere a las sustituciones que, por las ausencias del profesorado, se pudieran
producir.

= ORDEN de 08/09/2010, por la que se establece el procedimiento para la gestién de las
sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de Ia
Consejeria de Educacién, en su articulo 4 establece las competencia de la direccién:
1. Las personas titulares de la direcciéon de los centros docentes serdn competentes
para decidir cudndo se sustituirdn las ausencias del profesorado con personal
externo (... )y cuando se atenderan con los recursos propios del centro.

5. EL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO.

El Presupuesto del |.|.5. I[P AT A para cada curso escolar estd compuesto por el estado

de ingresos y el de gastos, estructurado en subcuentas, y el ejercicio econdmico al que va referido
estard comprendido entre el 1 de Octubre del afio de comienzo de curso y el 30 de Septiembre del
afio siguiente.

Es un instrumento de programacidn econdémica del Centro, recogiendo la estimacion de los
ingresos que se presume obtener durante el correspondiente ejercicio econdmico, junto con los
gastos necesarios para el correcto funcionamiento del Instituto y con el fin de alcanzar los objetivos
recogidos en el Plan Educativo del Centro. Los criterios que han de primar en su elaboracién han de
ser el equilibrio entre ingresos y gastos, asi como la eficacia y la eficiencia en la utilizaciéon de los
recursos.

Segun la Orden de 10 de mayo de 2006 por la que se dictan instrucciones para la gestion
econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion seran dos
partidas presupuestarias las recibidas a cuenta, una destinada a Gastos de Funcionamiento y otra con
destino a Inversiones, esta ultima regulada por la Orden de 11 de mayo de 2006.

La estructura basica de subcuentas, considerando que a su vez éstas se pueden componer de
otras mas especificas que cada ejercicio presupuestario pueden variar, sera la que sigue:
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= Grupo de Cuentas de Ingresos.

o Ingresos
e Ingresos por Recursos Propios.
e Ingresos por la Consejeria de Educacidn.
e Ingresos por Otras Entidades.

o Remanentes
e Remanentes de Recursos Propios.
= Remanentes de la Consejeria de Educacidn.
= Remanentes de Otras Entidades.

e Grupo de Cuentas de Gastos.

o Bienes Corrientes y Servicios
= Arrendamientos.
= Reparacion y Conservacion.
= Material no inventariable.
= Suministros.
= Comunicaciones.
= Transporte.
=  Gastos Diversos.
= Trabajos realizados por otras empresas.
= Adquisiciones de Material Inventariable.

o Inversiones
= Cuenta de Obras de Reparacion, Mejora o Adecuacion de Espacios/Instalaciones
= Cuenta de Equipamiento.

6. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL INSTITUTO.

6.1. Serd el secretario o secretaria del Centro quien tenga que elaborar el anteproyecto
de presupuesto de ingresos y gastos del Instituto, que debera realizarse dentro de las limitaciones
presupuestarias derivadas de la asignacién fijada por la Consejeria de Educacion.

6.2. Competera al Consejo Escolar, el estudio y aprobacion del presupuesto. Antes de la
finalizacion del mes de Octubre de cada afio tendra que aprobarse. (Anexos 1 y Il)

6.3. El Presupuesto Anual del Centro debera ser la expresion detallada, conjunta y
ordenada de las obligaciones que como mdaximo puede reconocer el Centro para su normal
desarrollo.

6.4. El Presupuesto se compondra de un estado de Ingresos y de Gastos. Se han de tener

en cuenta también los Remanentes del curso anterior, y se tomara como referencia los gastos del
curso pasado.

6.5. El proyecto de Presupuesto serd inicialmente elaborado sobre la base de la cantidad
consolidada durante los cursos anteriores. Antes del 30 de Noviembre de cada afio se comunicara
por la Consejeria las cantidades definitivas y se procederd al ajuste del presupuesto a tales
disponibilidades econdmicas.

6.6. Con anterioridad al 31 de Enero se comunicara al centro la cantidad asignada por la
Consejeria de Educacion como partida de Inversiones, en el plazo de un mes tendra que realizarse la
aprobacion por parte del Consejo Escolar, previo informe de la Comision Econdmica del mismo.
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6.7. Debe existir siempre el consiguiente soporte documental que acredite las
operaciones realizadas por el Centro en ejecucién de su presupuesto, tanto de ingresos como de
gastos.

6.8. Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos
e ingresos habidos, con los asientos contables consecuentes y deben cumplir los requisitos legales.

6.9. El registro de la actividad econdmica se realizara cumplimentando la siguiente
documentacion:

6.9.1. Registro de ingresos. Anexo IV de la Orden de 10 de Mayo de 2006.

6.9.2. Registro de movimientos en cuenta corriente. Anexo V de la citada Orden.
6.9.3.  Registro de movimientos de caja. Anexo VI de |la Orden referida.

6.9.4. Registro de gastos. Anexo lll de la Orden.

6.9.5.  El control de la cuenta corriente y de los gastos. Anexo XIl, Xl bis y XIlI de
la Orden de 10 de mayo de 2006

6.9.6.  La justificacion de gastos a través de certificacion del acuerdo del consejo
Escolar que aprueba las cuentas. Anexo X.

6.10. La apertura de la cuenta corriente en la entidad LA CAIXA fue realizada el siete de
septiembre 2007 previa autorizacion de la Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica en
Resolucién de 30 de julio de 2007, y esta acogida a la normativa derivada de la ORDEN de
27/02/1996 por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad Auténoma
Andaluza, abiertas en las entidades financieras.

7. CRITERIOS PARA LA DISTRIBUCION PRESUPUESTARIA DE LOS INGRESOS ENTRE

DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO.

El Presupuesto anual de Ingresos ha de incluir el Remanente del ejercicio anterior, siendo los
asociados a algun Plan, Proyecto determinado o partida presupuestaria computados en la partida de
gasto correspondiente. Asimismo serdn dos las cantidades asignadas por la Consejeria de Educacion
con destino una a Gastos de Funcionamiento y Organizacion y otra a Inversiones para reparaciones,
mejora, adecuacion y equipamiento de las instalaciones del Instituto. Es resefiable que la Consejeria
ademds de estas remesas, otorgara recursos econdmicos para hacer frente a Planes y/o Proyectos
determinados en los que participe el Centro, asi como al Plan de Gratuidad de Libros de Texto,
regulado en la Orden de 27 de Abril de 2005, por la que se regula el programa de gratuidad de libros
de texto dirigido al alumnado que curse ensefianzas obligatorias en los centros docentes sostenidos
con fondos publicos.

Durante cada curso escolar se realizardan por parte de la Consejeria al menos cuatro
libramientos relativos a Gastos de Funcionamiento, y suelen recibirse aproximadamente en
noviembre, febrero, mayo y julio, todos ellos con caracter << a cuenta>>, excepto el ultimo que
comprendera la liquidacién de la asignacion fijada definitivamente al mismo. Y del mismo modo se
realizard un libramiento relativo a gastos de inversidn, aunque puede efectuarse algun libramiento
con cardcter excepcional.

Ademas de estos ingresos el Centro puede recibir aportaciones de otras entidades tales
como Ayuntamientos, Universidades, Asociacién de Padres y Madres, etc. y los Recursos propios
fruto de la recaudacién del servicio de fotocopias, recogida de cartuchos de tinta, téner para su
posterior reciclado, etc.

PROYECTO DE GESTION

CURSO 2017/2018

11



LE.S HIFPATIA

Mairena del Aljarafe (Sevilla)

El Presupuesto anual de Gastos recogera la totalidad de las cantidades necesarias para hacer
frente las obligaciones para el normal desarrollo y funcionamiento del Centro sin mas limitaciones
que su ajuste a los créditos disponibles, a su distribuciéon entre las cuentas de gasto que sean
necesarias para su normal funcionamiento y a la consecucién de los objetivos o finalidades para los
gue han sido librados tales fondos.

Aplicando el criterio de prudencia en la confeccidn del presupuesto de gastos, como principio
general se tomara el siguiente orden de prioridad en la satisfaccion de los gastos de
Funcionamiento, siempre que sea posible:

19 Domiciliaciones de luz, agua, teléfono, alquiler fotocopia, alarma, seguros, mantenimiento
caldera y equipos de extincién de incendios. Ademas de los gastos de urgencia que haya que afrontar
para un correcto y seguro funcionamiento del Instituto.

22 Suministro de combustible para la calefaccién, mantenimiento de edificio.

32 Otros gastos.

En lo referente a la distribucion del presupuesto destinado a Otros Gastos, constituido por
material fungible y diverso entre los departamentos, se propone el siguiente reparto:

El 10% del presupuesto de organizacion y funcionamiento se destinaria a los consumos de
material fungible y variado de los departamentos. El 60% de este importe se repartiria entre los
departamentos que cuenten con talleres o laboratorios. El 40% restante se repartiria entre el resto
de los departamentos. Los certdmenes y premios que se pudieran celebrar serdn tomados de la
asignacion del Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares.

42 Material de oficina, papeleria, papel, consumibles de reprografia e informaticos,
suscripcion a revistas.

59 Actividades Extraescolares y complementarias, dietas y transporte.

62 Con cargo a los fondos destinados al presupuesto de la Consejeria de Educacion para
Gastos de funcionamiento el Instituto podrd efectuar adquisiciones de material inventariable,
siempre que queden cubiertas las necesidades para el normal funcionamiento del centro, que dichas
adquisiciones no superen el 10% del crédito anual librado para gastos de funcionamiento, y que la
propuesta de adquisicion sea aprobada por la Comisién Econdmica, constituida en el seno del
Consejo Escolar en la que se delega la competencia de conocer y aprobar los presupuestos de
ejecucién de mejoras en las instalaciones del Centro y de adquisicién de material.

Es resefiable que para la Biblioteca se destinaria el 3% de la cantidad consolidada para Gastos
de Funcionamiento, puesto que ya no se cuenta con el Plan de Lectura y Biblioteca.

Para el plan de Plurilingliismo se espera una dotacion especifica, si esta no llegase, en este
Proyecto de Gestion la propuesta seria de un 1.3% de la cantidad consolidada para Gastos de
Funcionamiento.

Para la realizacidon de Intercambios Escolares con centros extranjeros se destinara hasta un
maximo del 4%, de la dotacidn para Gastos de Funcionamiento, con el objetivo de cubrir los gastos
generados por el desplazamiento del profesorado.

Si algun departamento necesitase mas dinero del que tiene asignado, podria o bien acordar
con otro departamento la cantidad que necesita a expensas de la dotacidon propia, siempre
informando al Secretario o Secretaria del Centro que daria su Visto Bueno, o bien con la autorizacidn
del Secretario o Secretaria del Instituto que lo restaria del presupuesto asignado para el
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departamento en el curso siguiente. Todo ello siempre que el correcto funcionamiento del centro no
se vea afectado, y estén cubiertas todas las necesidades.

Al concluir cada ejercicio econdmico, los recursos econdémicos destinados a los
departamentos, proyectos y Biblioteca, pasaran a formar parte de la cuenta conjunta destinada a
Gastos Generales de Funcionamiento.

Dentro de la ya citada autoevaluacién a la que esta sujeta este Proyecto de Gestidn, cada
ejercicio presupuestario estos porcentajes destinados a los Departamentos, Proyectos y Biblioteca
son susceptibles de ser revisados y modificados en funcién de las necesidades del centro y de los
Departamentos.

8. PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DEL GASTO DE LOS DEPARTAMENTOS.

Las compras que quieran realizar los Departamentos han de atender a las siguientes normas
para su correcta gestidn, sistematizacidn y control del gasto:

1. El jefe o la jefa del departamento es el responsable de la gestion econémica de los
recursos asignados en el presupuesto a su departamento.

2. Eljefe o lajefa del departamento colaborara con el Secretario o Secretaria del Centro en
la realizaciéon de las compras como en el control contable. Deberd administrar sus
asignaciones, llevar un control de los ingresos y gastos que tengan. Con tal fin, pueden
pedir al Secretario o Secretaria del Centro un estadillo del estado de sus cuentas cuando
lo requiera.

3. Tanto para material inventariable como para material fungible, el jefe o la jefa del
departamento presentara relleno el documento “Solicitud de Gasto” que se recoge en
este Proyecto de Gestion como Anexo XV. Una vez el Secretario o Secretaria del Centro
dé el Visto Bueno, cuando la compra sea de material inventariable ha de contar con la
autorizacion de la Direccion del Centro.

4. Cualquier Solicitud de Gasto, factura, albaran, peticién de dieta, etc. se debera entregar,
sin demora, al Secretario o Secretaria del Centro, evitando intermediarios, e indicando en
la parte trasera de la factura, alapiz, a qué departamento corresponde.

5. Es necesario que cuando se esté esperando un reembolso, una factura, un pedido, etc. se
comunique con antelacion, para saber a quién corresponde y si hubiera que pagarlo en
efectivo tener preparado lo que corresponda.

6. Todos los gastos y compras realizados se han de justificar siempre, y deben cumplir con
los siguientes requisitos:

a. Sila compra se hace a crédito, se solicitarad al proveedor, en el momento de la
adquisicion, un albaran valorado o una factura proforma, con detalle de lo
adquirido y con el IVA incluido. Los plazos del crédito no deben sobrepasar el
curso escolar en el que se hace efectiva la compra.

b. Si la compra se hace al contado, se solicitara en el momento una factura con
todos los requisitos legales oportunos.
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7. Los detalles que han de contener cualquier factura emitida con cargo al |.[7.5.

HIFPATIA, son los siguientes:

FACTURA CON LOS DATOS FISCALES DEL INSTITUTO:

I.E.S. HIPATIA
Camino del Jardinillo S/N
41927, Mairena del Aljarafe, (Sevilla)
N.I.F. S4111001F

DATOS DEL PROVEEDOR:
NOMBRE DEL PROVEEDOR
NIF O CIF DEL PROVEEDOR

DATOS IMPRESCINDIBLES DE LA FACTURA:

Fecha y numero de la factura.
Firmay sello de la empresa proveedora.
El IVA. Desglosado o con el tipo aplicado.

8. El original del albaran o factura se entregara al Secretario o Secretaria del Instituto a la
mayor brevedad, quedando una copia, si se necesita, en poder del departamento. Como
ya se ha indicado, por detrds a lapiz ha de constar el departamento al que pertenece.

9. No se admitirdn facturas originales con tachaduras, modificaciones o anotaciones
realizadas sobre ella en su parte delantera.

10. Cuando se programe una Actividad Complementaria o Extraescolar que implique una
salida del centro del alumnado, y que comporte algin gasto sostenido por el Instituto, se
pedird al jefe o jefa de Actividades Complementarias y Extraescolares el documento que
como Anexo XVI aparece en este Proyecto de Gestiéon y que se denomina “Plan
econdmico de Actividades Complementarias y Extraescolares”

11. Indemnizaciones por razon del servicio. Son aquellas a las que hace referencia el
Decreto 54/1989, de 21 de marzo, y las modificaciones y actualizaciones sucesivas, y
aluden a las actividades extraescolares, como las excursiones, que trascienden el horario
regular y que suponen una dedicacion y responsabilidad, que aunque se encuentran
recogidas en las funciones del profesorado en el Titulo Il del Decreto 327/2010, de 13 de
julio, se ofrecen de manera gratuita y altruista. La participacidén en estas actividades no
pueden ni deben acarrear un costo econdmico al profesorado que participa, por lo que
en dicho Decreto en su articulo 9 se define como “dieta”, la cantidad que se devenga
diariamente para satisfacer los gastos de manutencidon y alojamiento que origina la
estancia del personal que se encuentra realizando este servicio a la comunidad escolar.
Las dietas se aplicaran siempre y cuando los gastos de manutencién y/o alojamiento no
incluyan dichas cuantias.

12. Por tanto, la financiacidn de este tipo de actividades debe prever en el Plan econémico
de Actividades Complementarias y Extraescolares de cada actividad que el profesorado
acompanante vaya con todos los gastos pagados.

13. Cuando se realicen gastos en el extranjero, el profesorado responsable, junto con los

justificantes de pago correspondientes a los gastos, rellenard el “Estadillo de pagos
realizados a proveedores extranjeros” Anexo XXI que le proporcionara el Secretario o
Secretaria del Centro.
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9. CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL

PROFESORADO.

La Orden de 8 de Septiembre de 2010, por la que se establece el procedimiento para la
gestion de las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de la
Consejeria de Educacion, establece que los directores y directoras tendrdn competencia para tomar
decisiones en lo que se refiere a las sustituciones que, por ausencia del profesorado, se pudieran
producir, para ello, el |.[-.5. FIFPATIA dispone de un presupuesto equivalente a un ndmero de

jornadas completas de profesorado sustituto para atender las ausencias que se pudieran producir,
este nimero de jornadas se fijard siguiendo criterios objetivos.

La Direccion del Centro solicitard la sustitucion de cualquier docente del Centro, en los
supuestos de permiso o licencia. Como norma general y siempre que se conozca la razén de la
ausencia del profesorado, se tendera a cubrir en primer lugar las ausencias que por razones de
maternidad se produjesen, en segundo lugar las bajas de larga duracidn por intervenciones
quirurgicas o enfermedades cuya convalecencia se esperase fuese de mds de quince dias.

Las bajas de corta duracion, menos de cinco dias, no seran sustituidas, y el alumnado sera
atendido por el profesorado de guardia.

Si no se contasen con jornadas suficientes para ello, la Direccion solicitard una ampliacion de
las mismas al Departamento de Provision de Servicio de Personal.

El profesorado presentara el parte de baja, a ser posible, el mismo dia que se produzca la
falta, ya sea haciendo llegar fisicamente el documento original, o a través de cualquier medio
telematico, con el fin de que la Direccién pueda en el acto solicitar la sustitucion. Antes de tres dias
de que se produjese dicha circunstancia, y en el caso de que no se haya presentado el original del
parte de baja, éste habria que entregarlo en la Jefatura de Estudios.

Cuando el profesorado de baja tenga conocimiento de la fecha de finalizacion de esta
situacién, deberd comunicarlo a la Direccidn del Centro para que sea grabada en Séneca.

Una vez por trimestre se informara al Claustro de Profesores sobre las decisiones adoptadas
en el procedimiento de las sustituciones.

9.1 Gestion de las sustituciones de corta duracién
El alumnado afectado por la ausencia del profesorado ausente serd atendido por el
profesor o profesora de guardia, haciendo uso de las funciones que se recogen en el articulo 18 de la
Orden de 20 de agosto de 2010, que son las que siguen:
a) Velar por el cumplimiento del normal desarrollo de la actividad docente, no docente
y del recreo.
b) Atender al alumnado afectado por la ausencia del profesorado, en su aula, con
funciones de estudio o trabajo personal asistido.
c) Anotar en el documento correspondiente, las incidencias, ausencias y retrasos del
profesorado.
d) Auxiliar oportunamente al alumnado que sufra algin accidente.
e) Atender la Biblioteca del Centro.
f) Atender el aula de convivencia.

Por lo tanto, anotado en el parte de guardia, por parte de Jefatura de Estudios, el

profesorado ausente, y después de haber comprobado que no existe ninglin otro u otra compariera
PROYECTO DE GESTION

CURSO 2017/2018

15



[E.S - HIFATIA

Mairena del Aljarafe (Sevilla)
que falte y cuya ausencia no ha sido anotada, se organizara la guardia del siguiente modo vy
prestando prioridad al orden que se propone:

12. Atencién al alumnado afectado por ausencia del profesorado:

e Si el numero de ausencias es menor que el de profesorado de guardia, el alumnado sera
atendido en el aula que tuviese asignada para esa hora.

e Si el numero de profesorado de guardia es menor que el de grupos a atender, el
alumnado se concentrara, uniendo los grupos afectados, en el SUM y/o en la Biblioteca.

e En cualquier otro caso, se podra atender en la zona de aparcamientos del patio, sin
ocupar la pista, ya que ésta es el aula especifica de Educacidn Fisica, siempre bajo la
autorizacién de algin miembro del Equipo Directivo.

292, Atencién al alumnado que cumple alguna sancion:

Si el alumnado afectado por ausencias del profesorado estd atendido y se dispone de un
profesor o de una profesora de guardia para atender las incidencias derivadas de las conductas
contrarias a las normas de convivencia, se procedera como sigue:

e El alumnado sancionado con la suspensién del derecho a asistir a una determinada
materia, debe tener material para trabajar en el espacio habilitado para ello con el
profesor o profesorado de guardia.

e El espacio habilitado serd el seminario que utiliza el AMPA, alli cumplimentara y firmara
el libro de incidencia y atendera a dicho alumnado.

e En caso de que todo el profesorado de guardia esté atendiendo a grupos, el alumnado
disruptivo sera trasladado a alguno de ellos.

39, Atencion a la Biblioteca:

En el caso de que estén cubiertos los apartados anteriores, y haya profesorado disponible,
se atendera la Biblioteca del Instituto, teniendo preferencia para ello, el profesorado perteneciente
al Equipo de Apoyo de la Biblioteca.

10. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL
EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

En primer lugar hay que definir qué es lo que hay que conservar y renovar, para luego
establecer el procedimiento de control del uso que se esté dando a las instalaciones y equipos, y la
posible substitucion de todo aquel material que quede obsoleto.

Aunque el edificio en el que se encuentra situado el |.[7.5. IHIFPATIA es de nueva

construccion, es del afio 2007, la premura con la que se terminaron las obras, la deficiente
terminacion de las mismas, en algunos casos lo inadecuado de los materiales utilizados para un
centro educativo de secundaria, junto con la escasez de medios que desde un principio contamos
hace que la inversidén en la conservacién de las instalaciones y sus mejoras sean una preocupacion
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constante de toda la comunidad educativa, y ocupe gran parte del presupuesto destinado a
Inversiones y de la subcuenta de Mantenimiento en la partida destinada a Gastos de
Funcionamiento.

Ademas de todo ello, las instalaciones se han quedado pequefias ya en este curso, puesto
gue tenemos 16 aulas ordinarias, pero 20 grupos en total, viéndonos obligados a establecer un
sistema de ocupacién de los espacios por distintos grupos, utilizando las franjas horarias en las que
los grupos acuden a aulas taller, laboratorios o gimnasio, y aprovechando los pequefios espacios para
grupos reducidos en las horas de optatividad, lo que hace que el control del uso de determinadas
aulas que son utilizadas por grupos diferentes sea dificultoso, junto con el trasiego constante de
alumnos y alumnas cambidndose de aula.

Por todo lo comentado anteriormente, tenemos que establecer cuatro aspectos que tratar
en este apartado:

Aulas ordinarias.
Aulas de uso compartido, talleres y laboratorios.
Mantenimiento del edificio.

el

Mantenimiento de equipos.

La gestion de estos apartados corresponde a toda la comunidad educativa, y la implicacién
de todos y cada uno de los sectores facilitaran el buen uso y conservacion del centro, asi como un
ambiente saludable y ordenado que contribuird a la convivencia en el Instituto.

1. Aulas ordinarias.
Si el aula es utilizada por un solo grupo, el delegado o delegada de este, o si no estuviese
aun elegido o elegida, un alumno o alumna nombrados por parte del tutor o tutora, y el tutor o
tutora levantard acta del estado en el que se encuentran el aula al principio de curso, segun el Anexo
XVII.

2. Aulas de uso compartido, talleres y laboratorios.

Cuando el aula es compartida con otro grupo, el grupo que mas horas pase en ese espacio
procederd como en el punto anterior. No obstante, si durante el desarrollo del curso se observase
que cuando se efectuasen los cambios de aulas los desperfectos aumentasen en esas aulas, el
profesor o profesora de este ultimo grupo velard, en el uso de sus competencias, por el buen estado
del aulay pondra en conocimiento del Secretario o Secretaria del Centro las posibles incidencias.

En el caso del S.U.M., Biblioteca y Aula de Informatica, cuando se prevea que se va a
necesitar su uso, primero habria que reservar dicho espacio en el cuadrante que a tal efecto se
encuentra en el tablén de la sala de profesores. En segundo lugar, en las mesas del profesor que se
encuentran en tales espacios, existira un cuaderno en el que se anotara el estado en el que esta esa
instalacion y cualquier observacidn que se quiera hacer constar, ver Anexo XVIII. En este caso, el
profesor o profesora en el ejercicio de sus funciones velara por la limpieza, el orden y el buen uso de
tales espacios.

Si el aula fuera un laboratorio, un taller de tecnologia, plastica o un aula de dibujo o musica,
tales espacios se regiran por las normas que establezcan dichos departamentos para su uso, y se
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evitara utilizarlas sin el profesor o profesora de la materia propia de ese espacio, puesto que en ellas
se pueden encontrar materiales, compuestos y equipos de uso muy cualificado y en ocasiones
peligroso.

3. Mantenimiento del edificio.

El centro contara con personal de mantenimiento contratado a tal efecto que con caracter
semanal actuara sobre los desperfectos ocasionados, y cuyo registro se efectuara en el libro que para
ello se dispondra en la conserjeria (Anexo XIX). Todos los profesores o profesoras, asi como los
ordenanzas del Instituto, anotaran en dicho cuaderno la incidencia que observen, ademas de esto, si
el percance fuera urgente, se comunicaria al Secretario o Secretaria del Centro para que gestionara la
solucién mas rapida.

Asi mismo el dia en cuestién se dedicara el tiempo necesario al mantenimiento de los
jardines. Si durante la semana no hubiese volumen de trabajo suficiente, las cuatro horas destinadas
a mantenimiento se reservardn integramente a la mejora de los parterres.

Siempre y cuando se conozca el autor o autores, autora o autoras, de los desperfectos,
seran estos los responsables de la cuantia econdmica, sdlo en los casos que el costo fuese excesivo,
se establecera una sancidén econémica acorde con el gasto total.

Todos los afios, se llevarda a cabo durante los meses de verano el adecentamiento del
edificio y de las aulas, preparando las paredes y pintando todo lo que sea necesario.

Por ultimo se propone la instalacion de cdmaras de seguridad que tengan un cardcter
disuasorio tanto en lo referente a robos como al deterioro de las instalaciones: pintadas, rotura de
redes de detrds de la pista, roturas de cristales, asi como de los deterioros ocasionados durante las
tardes y fines de semana en los cuales sufrimos intrusiones en las instalaciones del centro. En el
mismo sentido se informaran a las fuerzas de seguridad del estado de dichos allanamientos, para que
tomen las medidas oportunas.

4. Mantenimiento de equipos.

Actualmente se tiene contratado un servicio de mantenimiento para los equipos
informaticos con GRUPO AVANZA, por él que se paga una mensualidad fija. La empresa realiza una
visita a la semana en horario de mafiana para solucionar los problemas que se derivan del uso de los
equipos. El Plan Escuela TIC 2.0 que se implantd en el curso 10/11, y que de momento se encuentra
paralizado por la Consejeria de Educacidn, se organiza por parte del Coordinador o Coordinadora TIC
en colaboracion con el Secretario o Secretaria del Centro, recogiéndose cualquier incidencia en el
modelo que como Anexo XX se incorpora a este Plan de Gestion.

El Instituto tiene contratado el mantenimiento de los ascensores con ZARDOYA OTIS, S.A.,
aunque dicho contrato seria susceptible de mejorarlo o cancelarlo cuando se pudiera, puesto que
entendemos que es excesiva la cantidad acordada.

Igualmente, el mantenimiento de la caldera esta siendo llevado por AVALON SERVICIOS Y
MANTENIMIENTOS INTEGRALES.

Durante este curso se ha contratado un servicio de mantenimiento del sistema
contraincendios, con la empresa AVALON SERVICIOS Y MANTENIMIENTOS INTEGRALES.
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11. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS, ASi COMO OTROS FONDOS
PROCEDENTES DE ENTES PUBLICOS, PRIVADOS O PARTICULARES. TODO ELLO SIN

PERJUICIO DE QUE RECIBAN DE LA ADMINISTRACION LOS RECURSOS ECONOMICOS
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBIJETIVOS.

Ademads de los ingresos recibidos por la Administracién educativa, el centro participard en
las ofertas de ayudas y subvenciones que el Ayuntamiento convoque anualmente, asi mismo la
cooperaciéon con otras instituciones educativas, como la Universidad de Sevilla, y la Universidad
Pablo de Olavide, a través del programa de Master de “practicum”, y cuantas actividades vy
propuestas nos lleguen que ademds de tener un cardcter educativo reporte al centro unos ingresos
extras.

Otros ingresos con los que cuenta el centro son aquellos derivados de las sanciones
econdmicas que por razones de satisfaccidon del deterioro ocasionado el alumnado haya entregado.
También las aportaciones que el A.M.P.A. del centro realiza para actividades extraescolares tales
como el dia de Andalucia, concurso para la creacién del logotipo del centro, etc. Por ultimo, el
servicio de reprografia del centro reporta unos ingresos, no suficientes para su autogestién, pero si
resefables.

Una vez que el Centro parece que se va asentando en la vida de la localidad, a pesar del
pésimo estado de los accesos que nos rodean, podemos afrontar la participacion del Instituto en los
Planes de Apertura, si no nos lo concedieran, podriamos gestionar el uso de nuestras instalaciones a
otras instituciones y asi obtener otros ingresos, haciendo uso de la autonomia en la gestién de la que
hemos venido tratando en este Proyecto de Gestion.

En este ultimo caso, el precio de cesion sera fijado por la Comisidn Econdmica, previo
informe del Secretario o Secretaria del Centro, en el que se valoren los gastos de luz, calefaccién,
limpieza y mantenimiento. En ningun caso la cesiéon se hard en horario escolar, ni tendrd una
duracidn superior a un curso académico. Estos ingresos pasaran a formar parte de la cuenta general
del centro, y se hara constar en el presupuesto.

12. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL
CENTRO.

Con caracter anual, los jefes de departamento elaborardn un inventario segun el Anexo VIII
de todo con lo que cuenta su departamento, y serd el Secretario el responsable de verificar la
introduccion de todos los datos, y los jefes de departamento seran los responsables de la custodia y
buen estado de dicho material. Si se produjeran Bajas en cuanto al material inventariado también se
registraran seguin el modelo del Anexo VIII (BIS).

El inventario de cada departamento se registrard en el ordenador de la sala de profesores
habilitado para ello, y se entregara una copia en papel junto con la Memoria final del Departamento.
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Todo el material bibliografico que en el Centro exista, independientemente de su ubicacidn
o de qué departamento o plan haya partido la decisién de comprarlo, tendra que ser registrado e
inventariado en la Biblioteca. En dicho registro se consignara la localizacidn de estos fondos.

13. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL
INSTITUTO Y DE LOS RESIDUOS QUE GENERE QUE, EN TODO CASO, SERA EFICIENTE Y

COMPATIBLE CON LA CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE.

El centro cuenta con contenedores de papel que son recogidos por una empresa de reciclaje,
CENTRO DE RECICLADOS ALJARAFE, S.L.

Asi mismo se recolectan las pilas en un recopilador que a tal efecto se encuentra en la
conserjeria, y que retira la empresa RECILEC, S.A.

Desde el primer curso de funcionamiento se viene solicitando a la Mancomunidad
contenedores para el reciclaje de todo tipo de material, pero hasta el momento no se nos ha
proporcionado.

Estamos manteniendo contactos con empresas de reciclaje de téner y cartuchos de tinta
para la retirada de éstos y la posible gratificacion por ello.

También se pretende realizar un proyecto para un uso del agua de lluvia mediante su
reutilizacion para el riego.

Seria conveniente que como tema transversal que marcara nuestra gestion medioambiental
la comunidad educativa, a través de determinados departamentos fundamentalmente, participaran
en un proyecto de Educacién Medioambiental, como serian los denominados Kioto Educa, por
ejemplo, con el fin de concienciar sobre el uso racional de la energia, es decir, de la calefaccion, de
las luces, del papel, etc. No sdlo colaborariamos en la salud del planeta, sino que también
participariamos en el ahorro econdmico que supondrian tales medidas.

14. CUALQUIER OTRO ASPECTO RELATIVO A LA GESTION ECONOMICA DEL
INSTITUTO NO CONTEMPLADO EN LA NORMATIVA VIGENTE, A LA QUE, EN TODO CASO,

DEBERA SUPEDITARSE.

Nuestro centro tiene consolidado un presupuesto no acorde con el nimero de unidades y de
alumnado que tiene, siendo el mismo que en el curso 2007/2008, cuando teniamos cinco grupos;
este curso se nos ha incrementado la cantidad asignada para Gastos de Funcionamiento, pero con
caracter excepcional, teniendo consolidada la misma cuantia. Por todo ello, entendemos que se ha
de actualizar dicho presupuesto.

Estos cursos atras, el |.J7.S. HIFPATIA ha venido desarrollando su actividad docente en
clara inferioridad con respecto a los otros centros de la localidad, todo ello motivado por el
escasisimo presupuesto con el que se nos ha venido dotando.

Los distintos departamentos han podido desarrollar su curriculo haciendo uso de la
imaginacidn y de préstamos de otros centros, con cargo, claro estd, al tiempo, dinero y esfuerzo del
profesorado, que una vez mas ha demostrado su profesionalidad por encima de las dificultades.
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Sin embargo en este tiempo no hemos dejado de ser insistentes y tenaces en las peticiones y
solicitudes de actualizacidn del presupuesto, ya que no estamos pidiendo nada para nosotros, sino
gue exigimos el derecho a una educacién de CALIDAD para nuestros alumnos y alumnas.

Mairena del Aljarafe 24 de Mayo de 2010

PROYECTO DE GESTION

CURSO 2017/2018



LE.S HIFPATIA

Mairena del Aljarafe (Sevilla)

JUNTA DE ANDALUCIA

ANEXD |

CONSLIERIA OE EDUCACION

| PRESUPUESTD DE INGRESOS |

Codigo: ___ Prosincia

s e=oola

__ | oealidad:

MPTHTES

COMCEPRDS LIRS
HIALG

RECURSDS PROCEDENTES DE LA CF

PREA GRSTOR
CORRIENTES

FHRA
INVERSIONES

FECLREDS
PROCEDENTES ¥
OTRES ENTIDADES

Total ingresos segun procedenda:

2 mwobacon del presente Presupuesio de Ingrescs queda
sogncelebradaeldis 0 0 00 0000 de

¥ B
El'La Presidente’a

lotal giohal ingresos

_ e

recogids en & Acts ded Conssjo Escolsr reativa a la

El/La SecretarioSa del Consejo Escolar
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CONSLIERLA DE EDUCACMON

ANEXOD Il

| PRESUPUESTO DE GASTOS

Cantra:

Coadigo: Prowinclac

Curso Escolar: f

L ocalidad:

CONMCEPTOS

IMPORTES DESGLOSADOS

MPORTES GLOSALES

1-BIENES CORRIENTES Y SERVICID:
1.1.ARRENDAMIENTOS

1.2 REPARACKIN ¥ CONSERVECION

1.3.MATERIAL NO INVENTARIAELE

1.4 5UMINETRIS

1.5. COMUMICACIONRES

1.6.TRANSPORTES

1.7.GASTOS DIVERS0S
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES

1.8.TRABAIOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS

2-ADOUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE

2.1.US0 GENERAL DEL CENTRO

2.2 DEPARTAMENTOS U OTRAS UNIDADES

OTAL ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE ...

3-INVERSIONES

3.1. OBRAS DE REPARACION, MEJORA O ADECUACION DE
ESPACIOS f INSTALACIONES

3. 2.EQUIPAMIENTO

UTAL INVERSION ]
TOTAL GASTOS ..o e amieene ]

La aprobacion del presente Presupuesto de Gastos queda recogida en el Acta del Consejo Escolar relafiva a la
sesion celebrada el dia de de

V" B®
El/La Presidente/a El/La Secretario/a del Consejo Escolar
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CONSEIERIA DE EDUCACION

ANEXOD IV
REGISTRO DE INGRESOS
Centro: I ) _ Codigo: _ Provincia:_____ localidad: _~ CursoEscolar__ f_
Coepta__ 0000000000 Subcwenta: 0000000000000 Hoja Nomero:
INGRESOS REINTEGROS
NOMERD DE RECURS0S PROCEDENTES DE LA DE RECLRSOS DE RECURS0S PROCEDENTES DE LA DE RECURSOS MPORTES e
ASIENTO FECHA CORCERTO DEPEEJE;LIISEDS CONSEJERIA DE EDUCACION PROCEDENTES DE CONSEJERIA DE EDUCACION paocooenTes pel]l  ACUMULADODS i)
PARA GASTOS OTRAS ENTIDADES PARA GASTOS ' OTRAS ENTIDADES)
CORFIENTES PRRA INVERSIONES CORRIENTES PARA INVERSIOMES
— s—
SUME AR e
Suma y siguec.......
[1).-5e consignara "C" o "B sagun la operacion haya sido realzada por Caja o Banco

FMUILCLCIVU VLD OO 11VIN
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JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO V
| REGISTRO DE MOVIMIENTOS EN CUENTA CORRIENTE | i .
Hoja Num.:
Centro: Codigo: Provincia: Localidad: Curso Escolar: .
Banco/Caja Ah. Direccion: C.C.C | I | | || I | I || | H " | | | I | | I | |
NUMERO NUMEROD
\TO FECHA CONCEPTO EXTRACTO DEBE HABER SALDO

SUMmE anterion:..........c...co......

Suma y sigue:_ |
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO VI

REGISTRO DE MOVIMIENTOS DE CAJA

Hoja Nim.:

Centro: Codigo: Provincia: Localidad: Curso Escolar:

NUMERO Y prepa CONCEPTO DEBE HABER SALDO

Suma anterion....................

Suma y sigue......
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CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO VI

REGISTRO DE GASTOS

Centro: Cadigo: Provincia: Localidad: Curso Escolar;
Cuenta Subcuenta: Hoja Namero:
NUMERQ IMPORTE TOTAL C/B
ASIENTOD FECHA CONCEPTO BASE IMPONIELE ILV.A TDTAL ACUMULADD 1
Suma anteron:. . ...................
Sumna y sigue.....
M1 So roncionara " n "R comin 13 nnoraridin hava cidn roalizacta nnr Csis o Banen
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ANEXO Vil

CONSEJERIA DE EDUCACION

REGISTRO DE INVENTARIO

Centro:__ Curso Escolar: I
Codigo: ~ Provingia: Localidad:
FECHA
LIBRO DE ENTRADAS DEL CURSO ESCOLAR
Hoja num.
NUMERO DEPENDENCIA DE
RECISTRO _}NUM. DE DESCRIPCION DEL MATERIAL ADSCRIPCION PROCEDENCIA DE
FECHA UNID. LOCALIZACION LA ENTRADA
DE ALTA
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CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO VIII (BIS)

REGISTRO DE INVENTARIO ‘

Cetro: = CursoEscolar:_ f
Codigo: __ Provincia:____ lecalidad:
FECHA
LIBRO DE BAJAS DEL CURSO ESCOLAR
Hoja num.
NUMEROD DEPENDENCIA DE
- MOTIVO
REGISTRO ADSCRIPCION
— NE“N"'I'DDE DESCRIPCION DEL MATERIAL DE LA
DE BAJA LOCALIZACION BAJA
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JUNTR DE ANDARLUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO X

| ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO

Centro: Curso Escolar: /

ESTADO DE INGRESOS IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES

1..INGRESOS
1.1.RECURSOS PROPIOS

1.2 RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E.
1.2.1.-Dotacion para Gastos Corrientes...
1.2.2.-Dotacion para INVersiongs. ...

1.3.RECURSOS PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES

2.-REMANENTES
2.1.RECURSO0S PROPIOS

2.2 RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E.
2.2.1.-Remanente de Gastos Corrientes...

2.2.2 Remanente de Inversiones..........cc.ccceceene...

2.3.RECURS0S PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES

[FOTACREMANENTES .o
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CONSEJERIA DE EDUCACION

ESTADO DE GASTOS

IMPORTES DESGLOSADOS

IMPORTES GLOBALES

1.-BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS
1.1.ARRENDAMIENTOS

1.2.REPARACION Y CONSERVACION

1.3.MATERIAL NO INVENTARIABLE

1.4.5UMINISTROS

1.5.COMUNICACIONES

1.6.TRANSPORTES

1.7.GASTOS DIVERS0S

1.8.TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS

2.1.US0 GENERAL DEL CENTRO

2.-ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE

2.2 DEPARTAMENTOS U OTRAS UNIDADES
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ESTADO DE GASTOS

IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES

. OBRAS DE MEJORA O ADECUACION DE ESPACIOS /
INSTALACIONES

3.2.EQUIPAMIENTO

TOTAL GASTOS: e sssssnsscnssmscssmsssssans srsss s

GTOS.CORRIENTES INVERSIOMNES
-REINTEGRO A LA CONSEJERIA DE EDUCACION
~-REMAMNENTE PARA EL CURSO SIGUIENTE
~REINTEGRO & OTRAS ENTIDADES
ITIJTAL GASTOS + REINTEGROS +« REMANENTES: ... I I

La aprobacion del presente Estado de Cuentas queda recogida en el Acta del Consejo Escolar relativa a la sesion
celebrada el dia de de

v B°
El/La Presidente/a El/La Secretario/a del Consejo Escolar

Foo. e PO e
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO XI
D./D® Secretario/adel Consejo Escolar
del Centro Codigo
con domicilio en calle/plaza
Municipio CP. Provincia
CERTIFICA
Que el Consejo Escolar de este Centro en sesion celebrada el dia de de , una vez examinadoslos
Registros y las Cuentas correspondientes al curso escolar / acordo:
APROBAR l:l NO APROBAR I:' los mismos con el siguiente resultado:

Total miembros del Consejo Escolar segun ultima constitucionl:l

Votos a Favor: Votos en contra: Abstenciones:

Segun el siguiente detalle resumen:

INGRESOS

REMANENTE DEL CURSO ANTERIOR GASTOS CORRIENTES.........coovcoveees | |
REMANENTE DEL CURSO ANTERIOR GASTOS INVERSIONES...........oocccoooee. | |
RECURSOS PROPIOS: ..o s | |
RECURSOS PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES: ... | |
RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E . RECIBIDOS

EN LOS LIBRAMIENTOS QUE SE INDICAN: ... | |

Num. Documento Importe Fecha Tipo C/1
TOTAL CORRIENTE

TOTAL INVERSION
| |

TOTAL INGRESOS: ..o
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
Centro Codigo
GASTOS

BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS: ..o | |
ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: ........... | |
INVERSIONES. ..o oo enseseesss e | |

TOTAL GASTOS: .....covveieeniiae | |

REINTEGROS A LA CONSEJERIA DE EDUCACION: ..................

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES........cccoovve.
DE RECURSOS PARA INVERSIONES. ...,

REINTEGROS A OTRAS ENTIDADES: ...
REMANENTES PARA EL CURSO SIGUIENTE: ..ot

DE RECURSOS PARA GASTOS CORRIENTES.........ccovvee. | |
DE RECURSOS PARA INVERSIONES......occcccc o, | |

TOTAL GASTOS +REINTEGROS+REMANENTES: .................

Observaciones:

Y para que conste a efectos de la justificacion pertinente se expide la presente con el V° B® del/de la Director/a del Centro
en , @ de de

\/e B
El/La Director/a El/La Secretario/a
Sello
del Centro

Fdo.: e
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO Xl
‘ ACTA DE CONCILIACION BANCARIA

Centro: o . CursoEscolar:_____ /_
Codigo: Provincia: _ localidad:
Banco/Caja Ah. B __ Direccion:_ R
cee LLIQILTTTIEPILLTTTTIITT
CONCEPTOS IMPORTES
SALDO SEGUN BANCO (Extracto n® de )

MAS PAGOS MO ANOTADOS A LA FECHA EN EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE Y CARGADOS
EN BANCO
Detalle namero 1

MENOS PAGOS ANOTADOS A LA FECHA EN EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE Y NO CARGADOS
EN BANCO

Detalle numerao 2

MAS INGRESOS ANOTADOS A LA FECHA EN EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE ¥ NO
ABONADOS EN BANCO
Detalle namero 3

MENOS INGRESOS NO ANOTADOS A LA FECHA EN EL REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE Y
ABONADOS EN BANCO

Detalle numero 4

SALDO SEGUN REGISTRO DE CUENTA CORRIENTE

VeB®
El/La Director/a El/La Secretario/a

Fdo.: Fdo.:

Fecha: Fecha:
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CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXO

Detalle numero

| ANEXO AL ACTA DE CONCILIACION BANCARIA

DESCRIPCION

FECHA

FECHA

LIBROS VALOR BANCO

IMPORTE

TOTAL DETALLE ..................

PROYECTO DE GESTI
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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO X1
| ACTA DE ARQUEO DE CAJA
Centro: R Curso Escolar: Y
Codigo: Provincia: __Localidad:

ACTA DE ARQUEO DEL DIA

SALDO SEGUN REGISTRO DE CAJA

EXISTENCIA EFECTIVO EN CAJA

DIFERENCIA

OBSERVACIONES

VeB®
El/La Director/a

Fdo.:

Fecha:

El/La Secretario/a

Fdo.:

Fecha:
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ANEXO XV

SOLICITUD DE GASTOS

DEPARTAMENTO:

JEFE/A DEL DEPARTAMENTO:

INVENTARIABLE:

DESCRIPCION

FUNGIBLE:

JUSTIFICACION DEL GASTO

FORMA DE PAGO: CONTADO i TRANSFERENCIA

V. BS.

SECRETARIO/A

FECHA DE LA COMPRA:

FECHA DE LA RECEPCION:

CHEQUE

OBSERVACIONES

COSTE

APROXIMADO

PROYECTO DE GESTION
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ANEXO XVI

PLAN ECONOMICO DE ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:

DEPARTAMENTO QUE LA ORGANIZA:
N2 DE ALUMNOS/AS QUE PARTICIPA Y

CURSOS:

FECHA Y HORA DE SALIDA Y LLEGADA:

RELACION DE INGRESOS QUE PARTIDA DE ABONO:

ORIGINA: ]
APORTACIONES DEL ALUMNADO: EUROS
DEPARTAMENTO: EUROS
D.A.CE. EUROS
APORTACIONES A.M.P.A, EUROS
OTRAS EUROS

RELACION DE GASTOS QUE ORIGINA: PARTIDA DE CARGO:
CONCEPTO: IMPORTE:

DESPLAZAMIENTO:
ENTRADAS:
DIETAS DE LOS PROFESORES:

RELACION DE PROFESORES O PROFESORAS QUE DEBEN COBRAR DIETAS:

1.

2.

EL/A SECRETARIO/A Ve B2 DIRECTOR/A
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ANEXO XVII

ACTA DEL ESTADO DEL AULA

AULA:

FECHA: | CURSO:

ESTADO DE CONSERVACION:

EL/A DELEGADO/A EL/A TUTOR/A:

Fdo: Fdo:
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ANEXO XVIII

HOJA N¢

FECHA

HORA

PROFESOR O PROFESORA

ESTADO DE CONSERVACION

OBSERVACIONES

ANEXO XIX
PROYECTO DE GESTION
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CUADERNO DE MANTENIMIENTO

HOJA N2
FECHA DE DESCRIPCION DEL DESPERFECTO LOCALIZACION FECHA DE
COMUNICACION REPARACION

ANEXO XX

PROYECTO DE GESTION
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NOTIFICACION DE AVERIA EN PORTATIL

FECHA: N2 DE REFERENCIA

ALUMNO/A: CURSO Y GRUPO: TUTOR/A:

ORDENADOR

MODELO/MARCA

N2 DE SERIE

DESCRIPCION DE LA AVERIA:

POSIBLE CAUSA

SOLUCION DE LA INCIDENCIA

FECHA DE LA NOTIFICACION AL SERVICIO TECNICO: N2 DE INCIDENCIA:
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ANEXO XXI
IES HIFATIA ESTADILLO DE PAGOS A PROVEEDORES EXTRANJEROS
FECHA CONCEPTO | IMPORTE | DENOMINACION | ACTIVIDAD DE LA PAIS LOCALIDAD DIRECCION
FACTURA EMPRESA O EMPRESA
PORVEEDOR
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